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COMUNICAZIONE DI MESSA IN ESERCIZIO PER ASSEGNAZIONE NUMERO DI MATRICOLA 

A CHI È RIVOLTO 

Ai �tolari o legali rappresentan� dell'impianto (es. amministratore di condominio). 

DESCRIZIONE 

La messa in esercizio degli ascensori, dei montacarichi nonché delle piataforme elevatrici per diversamente 
abili è soggeta a comunicazione da parte del proprietario o del suo legale rappresentante, al Comune nel 
cui territorio è installato l’impianto. 
La comunicazione per la messa in esercizio riguarda il primo impiego di un ascensore/di un montacarichi/di 
un servoscala o di una piataforma elevatrice, per cui prima della messa in esercizio è necessario che il 
proprietario (o il suo legale rappresentante) presen� una comunicazione al Setore Edilizia Privata. 

In caso di "modifiche costru�ve" il proprietario deve inviare, dopo l'adeguamento dell'impianto, una 
comunicazione di messa in esercizio per la parte modificata o sos�tuita, inoltre, deve essere avvisato 
l'incaricato che effetua le verifiche periodiche. 

E' vietato u�lizzare impian� per i quali non siano state effetuate le dovute comunicazioni, anche in caso di 
parziali modifiche. 

La comunicazione deve essere effetuata su apposita modulis�ca, predisposta dall’ente, entro sessanta giorni 
dalla data della dichiarazione di conformità dell’impianto di cui all’art. 4 bis comma 2 del D.P.R. 162/99 e s.m.i. 
e trasmessa: 

• via PEC all’indirizzo: protocollo@pec.comune.bologneta.pa.it ; 

• a mano presso l’ufficio protocollo del comune. 

DOCUMENTI DA ALLEGARE 

• copia della dichiarazione CE di conformità di cui all’art. 4 bis, comma 2, del D.P.R. 169/99 e s.m.i., 
ovvero copia della dichiarazione di conformità alla dire�va 2014/33/UE (Norme UNI EN12015-
12016); 

• copia della dichiarazione di conformità di cui all’art. 3, comma 3, let. e del D.lgs. 27/01/2010 n.17, 
rilasciata da parte del fabbricante per piataforme elevatrici per disabili; 

• copia dell’ato di accetazione dell’Ente incaricato alle ispezioni periodiche; 

• copia del documento d’iden�tà del dichiarante; 

• copia permesso di soggiorno (per i citadini extracomunitari); 

• copia del verbale di verifica straordinaria di a�vazione dell’impianto (qualora la comunicazione sia 
effetuata oltre il termine di 60 gg. dalla data della dichiarazione di conformità ai sensi dell’art. 12 
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comma 2, del D.P.R. 162/99 e s.m.i.) 
 

Orari di apertura al pubblico per la presentazione delle comunicazioni all’ufficio protocollo: 

Lunedì: 9.00 - 13.00 
Martedì: 9.00 - 13.00 
Mercoledì: 9.00 - 13.00, 15.00 - 18.00 
Giovedì: 9.00 - 13.00 
Venerdì: 9.00 - 13.00 
 
Indirizzo: Piazza Cadu� in Guerra n.7, Bologneta 

 COSTI 

Gratuito 

 TEMPI 

La comunicazione deve essere effetuata entro 60 giorni dalla data della dichiarazione di conformità 
dell’impianto. 

L'Ufficio trasmeterà, entro 30 giorni, il numero di matricola assegnato all’impianto, al proprietario o suo 
rappresentante. 

 NORME 

• ART. 12 D.P.R. 162/99 

• D.P.R. 23/2017 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE III  

Ing. Giovanni Piccione 

 

https://www.comune.bari.it/web/egov/-/ascensori-comunicazione-di-messa-in-esercizio-per-assegnazione-numero-di-matricola#accordion_costi_40787103
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